                                                                                                       Приложение № 1

                                                                                        к Распоряжению Главы города

                                                                                       от  «18» февраля 2008г. № Р-21/л

АДМИНИСТРАЦИЯ г. ДУБНЫ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОЛОЖЕНИЕ ОБ УПРАВЛЕНИИ ТОРГОВЛИ,

УСЛУГ И ЗАЩИТЫ ПРАВ ПОТРЕБИТЕЛЕЙ Администрации города Дубны Московской области

I. Общие положения

1.1.Управление торговли, услуг и защиты прав потребителей (далее именуется – Управление) является органом Администрации города Дубны Московской области и подотчетно заместителю главы Администрации города Дубны по вопросам торговли и  услуг.

      1.2. Управление, выполняя возложенные задачи, в ходе своей деятельности взаимодействует с государственными органами Московской области, со структурными подразделениями администрации города, с депутатами Совета Депутатов города Дубны, а также с организациями и индивидуальными предпринимателями  по направлению размещения муниципального заказа, а также работающими в сфере потребительского рынка и услуг, туризма и отдыха на территории  города.

1.3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством РФ, Указами Президента РФ, постановлениями Правительства РФ, Законодательством Московской области, Уставом г. Дубны, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления города Дубны и настоящим положением.

2. Основные задачи.

Основными задачами Управления являются:

2.1. Организация и регулирование деятельности объектов потребительского рынка (стационарной и мелкорозничной торговли, рынков, объектов общественного питания, пищевого производства, школьного и детского питания). 

2.2. Организация и регулирование процесса погребения и оказания ритуальных и сопутствующих им услуг, а также всех вопросов, связанных с организацией похоронного дела на территории города

2.3. Организация и регулирование деятельности объектов туризма и отдыха

2.4. Организация и регулирование деятельности объектов игорного бизнеса

2.5. Организация защиты прав потребителей на территории города

2.6. Организация работы по  размещению муниципального заказа на территории города.

3. Основные  функции
Управление в целях реализации возложенных на него задач осуществляет следующие функции:

3.1. Разработка мероприятий и предложений по улучшению работы сферы потребительского рынка  услуг, сферы туризма и отдыха  города

3.2. Сбор и анализ экономических показателей деятельности объектов торговли, общественного питания и бытового обслуживания

3.3. Создание условий для обеспечения жителей города услугами розничной торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

3.4. Формирование и регулярное обновление баз данных по дислокациям объектов потребительского рынка и услуг, сферы туризма и отдыха.

3.5. Осуществление комплексного анализа и прогнозирования, включая определение приоритетных направлений развития потребительского рынка и услуг, туризма и отдыха.

3.6. Формирование и регулярное обновление Реестра объектов потребительского рынка и услуг в Московской области, выдача Свидетельств.

3.7. Формирование реестра рынков, выдача разрешений на право организации рыночной торговли.

3.8. Формирование реестра объектов игорного бизнеса, рассмотрение заявок и выдача разрешений на размещение объектов игорного бизнеса.

3.9. Ежегодное формирование перечня объектов мелкорозничной торговой сети, ведение реестра договоров на предоставление земельных участков для размещения торговых киосков на территории города, выдача Свидетельств.

3.10. Разработка научно обоснованных городских программ по направлениям компетенции Управления.

3.11. Разработка  и осуществление мероприятий по упорядочению рыночной торговли.

3.12. Разработка нормативных правовых актов города Дубны по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

3.13. Участие в разработке и реализации государственной финансовой и инвестиционной политики по направлениям компетенции Управления.

3.14. Осуществление сотрудничества с федеральными органами исполнительной власти, органами местного самоуправления, коммерческими,  некоммерческими организациями и гражданами по вопросам компетенции Управления

3.15. Участие в формировании и развитии системы профессионального образования, в обеспечении подготовки, переподготовки и повышения квалификации кадров по направлениям компетенции Управления.

3.16. Организация в рамках компетенции Управления конкурсов и запросов котировок по размещению муниципального заказа на выполнение работ и услуг

3.17. Обеспечение выполнения функций администрации города в области размещения муниципального заказа на территории города. 

3.18. Обеспечение в рамках компетенции Управления контроля за соблюдением  федерального законодательства и законодательства Московской области, нормативных правовых актов города Дубны предприятиями, организациями и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность по направлениям деятельности Управления

3.19. Взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам компетенции Управления.

3.20. Проведение регулярного приема жителей города, рассмотрение обращений и заявлений граждан, проведение консультаций, общегородских семинаров и совещаний по вопросам компетенции Управления.

3.21. Участие в разработке проектов постановлений и распоряжений Главы города, а также решений Городского Совета депутатов по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.22. Подготовка проектов писем Главы города и его заместителей по материалам, поступившим в администрацию города и входящим в компетенцию Управления.

3.23. Подготовка отчетов, информационных справок на запросы Правительства Московской области, государственных органов контроля и надзора, и других компетентных органов по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.24. Участие в работе городских комиссий, организационных комитетов, создаваемых Главой города, а также в работе межведомственных комплексных групп контроля по заданию Правительства Московской области.

3.25. Подготовка справок и отчетов о деятельности Управления.

3.26. Регистрация, учет, хранение договоров, контрактов и соглашений к ним.

4. Права Управления торговли, услуг и защиты прав потребителей   

      Для осуществления  своих функций и задач Управление имеет право:

4.1.  Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации города, а также от организаций, независимо от их организационно-правовой формы, и индивидуальных предпринимателей необходимую информацию, справочные, аналитические, статические и иные материалы по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.2. Вносить на рассмотрение Главы города или заместителя Главы администрации города,  вопросы, относящиеся к компетенции Управления.

4.3. Беспрепятственного доступа на территорию объектов потребительского рынка и услуг, туризма и отдыха для выполнения задач и функций Управления.

4.4. Проводить совещания, семинары и рассматривать отчеты организаций, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности по вопросам, включенным в компетенцию Управления.

4.5. Осуществлять взаимодействие с другими структурными подразделениями администрации города, учреждениями и организациями, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности. 

4.6. Осуществлять взаимодействие с вышестоящими органами в пределах своей компетенции.

4.7.  Начальник Управления осуществляет следующие полномочия:

4.7.1.Планирует и организует работу Управления и несет персональную ответственность за выполнение функций, возложенных на Управление.

4.7.2. Устанавливает порядок работы Управления, дает указания по вопросам деятельности Управления, обязательные для выполнения начальниками отделов в составе Управления и всеми сотрудниками Управления.

4.7.3. Вносит на рассмотрение Главы города или заместителя Главы администрации города предложения по структуре и штатам Управления, по назначению на должность и освобождению от должности начальников отделов и  сотрудников Управления.

4.7.4. Определяет обязанности сотрудников Управления.

4.7.5. Выполняет поручения Главы города и его заместителей  по вопросам деятельности Управления.

4.7.6. Удостоверять справки, разрешения и другие  документы печатью Управления.

5.  Структура Управления торговли, услуг и защиты прав потребителей

     5.1.  Положение об Управлении, структура и штатное расписание разрабатываются начальником Управления  и утверждаются Главой города Дубны.

     5.2.  Руководство работой Управления осуществляет начальник Управления.

     5.3. Начальник Управления назначается Главой города Дубны по представлению заместителя Главы администрации города по вопросам торговли и услуг.

5.4. Начальник Управления непосредственно подчиняется Заместителю Главы администрации города Дубны по вопросам торговли и  услуг.

5.5. Структура Управления определяется  функциями, выполняемыми Управлением     для осуществления полномочий в соответствии с настоящим Положением. В состав Управления входят следующие отделы:

- отдел торговли и защиты прав потребителей;

- отдел туризма и услуг;

- отдел муниципальных заказов.

В необходимых случаях для выполнения отдельных задач в составе Управления могут создаваться и другие структурные подразделения или вводиться отдельные должности.

5.6. Сотрудники Управления назначаются и освобождаются от должности распоряжением Главы города по представлению начальника Управления, согласованному с заместителем главы Администрации.   
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