Методические указания по заполнению анкеты - формы представления инновационного проекта
Предлагаемая к заполнению Анкета предназначена для формирования документа «Белая книга» Московской области: каталог прорывных технологий и инновационных про​ектов Московской области», составляемого в целях:
· обоснования выбора приоритетных направлений и форм сотрудничества государст​-
венных и коммерческих структур в инновационной сфере на территории Московской облас​
ти, направленного на решение наиболее важных задач социально-экономического развития
области;
· содействия привлечению инвестиций в разработку, освоение выпуска и вывод на
рынок конкурентоспособной инновационной продукции подмосковных предприятий.
При заполнении Анкеты следует учесть, что:
· представляемые проекты должны иметь инновационный характер, т.е. их результа​
том должна быть реализация на рынке инновационной продукции (товара, или услуги) либо
традиционной продукции по инновационной технологии;
· эти проекты должны прямо соответствовать хотя бы одному приоритетному направ​
лению инновационного развития Московской области;
· в описаниях этих проектов должны быть обязательно отражены:

√ направленность проекта на решение приоритетных задач социально-экономического развития области (отличных от приоритетного направления инновационного развития);
√  задачи хозяйствующего субъекта, решаемые им посредством реализации соот​ветствующего инновационного проекта;
√   формы необходимой государственной поддержки (для реализации проекта);
· продукция, предлагаемая к освоению в рассматриваемых проектах, должна иметь
реальный рынок сбыта и значительные конкурентные преимущества в сравнении с имеющи​
мися аналогами;
· ответы на реквизиты анкеты должны быть конкретными и лаконичными с тем, что​
бы представить проект в наиболее выигрышном свете, заинтересовать потенциального парт​
нера и вызвать у него желание подробнее ознакомиться с содержанием проекта (например, в
объеме бизнес-плана). В связи с этим при формулировке ответов на реквизиты анкеты следу​ет руководствоваться вариантами формулировок ответов, предложенных в Методических
указаниях по заполнению анкеты.
	1.   Наименование Проек​та, Приоритетное направле​ние инновационного раз​вития
	Приоритетное направление инновационного развития указывается из перечня таких направлений в приложении (последняя страница документа)


	2.   Сведения об организа​ции - инициаторе Проекта
	

	2.1. Название организации (включая организационно-правовую форму)
	

	2.2. Основные направле​ния деятельности органи​зации
	

	2.3. Год основания орга-
	


	низации
	

	2.4. Руководитель органи​зации (Ф.И.О.)
	

	2.5. Адреса (юридический и фактический)
	

	2.6. Телефон, факс, E-mail, сайт
	

	2.7. Контактное лицо по проекту (Ф.И.О., контакт​ные данные)
	

	3.   Краткое описание Проекта
	

	3.1. Направленность про​екта на решение приори​тетных задач социально-экономического развития области (отличных от приоритетного направле​ния инновационного раз​вития)
	Указать, решению какой(их) приоритетной(ых) задаче (задач) социально-экономического развития области со​действует реализация данного Проекта (указать один или несколько соответствующих вариантов): 
•    Обеспечение занятости; 
•    Рост деловой активности 
•    Насыщение рынка товарами и услугами; 
•    Замещение импорта; 
•    Развитие экспортного потенциала; 
•    Развитие новых продуктовых рынков; 
•    Ресурсосбережение; 
•    Развитие смежных секторов экономики; 
•    Повышение уровня жизни населения Московской области; 
•    Развитие социальной инфраструктуры; 
•    Другая (указать, что именно).

	3.2. Задачи хозяйствую​щего субъекта, решаемые им посредством реализа​ции соответствующего инновационного проекта
	Указать, решению какой(их) задачи (задач) хозяйствую​щего субъекта содействует реализация данного Проекта (указать один или несколько соответствующих вариан​тов): 
•    Улучшение положения на рынке продукции, соответ​ствующей традиционным направлениям бизнеса ор​ганизации, путем вывода на рынок более конкурен​тоспособного вида такой продукции; 
•    Выход на новый географический сегмент рынка; 
•    Выход на новый рынок продукции, соответствующей новому направлению бизнеса организации; 
•    Обеспечения доступа к менее дорогому и дефицит​ному виду сырья, топлива, электроэнергии, материа​лов и комплектующих; 
•    Более эффективное использование кадрового потен​циала; 
•    Повышение квалификации персонала предприятия до уровня требований, предъявляемых наиболее важ​ными заказчиками; 
•    Более эффективное использование производственной базы предприятия; 
•    Улучшение экологии производства;


	
	•    Улучшение безопасности производства; 
•    Эффективное применение ранее созданных объектов интеллектуальной собственности; 
•    Другая (указать, что именно).

	3.3. Назначение Проекта, Ожидаемый результат и его новизна
	1. Назначение проекта (указать соответствующий вари​ант): 
•    создание нового предприятия по производству ... продукции; 
•    организация производства ... продукции на дейст​вующем предприятии; 
•    техническое перевооружение действующего пред​приятия по производству ... продукции; 
•    другое.
2. Ожидаемый результат (указать соответствующий ва​риант): 
•    реализация на рынке принципиально нового товара (услуги) в объеме ... в год; 
•    реализация на рынке усовершенствованного товара (услуги) в объеме ... в год; 
•    реализация рынке традиционного товара (услуги), произведенного по инновационной технологии, в объеме ... в год; 
•    реализация на рынке комплекса принципиально но​вых (усовершенствованных) товаров (услуг) в объеме ... в год; •    другое.

	3.4. Конкурентные пре​имущества предлагаемой технологии /продукции
	(Указать соответствующий вариант): 
•    принципиально новые качественные возможности (отсутствие аналогов); 
•    существенное снижение себестоимости единицы вы​пускаемой продукции при заданных значениях экс​плуатационных характеристик (на ...%); 
•    значительное повышение эксплуатационных харак​теристик по сравнению с существующими аналогами (на...%), 
•    другое (указать, что именно).

	3.5. Потребность внешне​го/ внутреннего рынка в предлагаемой технологии /продукции в ближайшей перспективе
	Указывается: 
1. Объем продаж на внутреннем (внешнем) рынке ... продукции -... руб. (долл.) / год. 
2. Рынок насыщен / ненасыщен. Объем продаж на нем может быть доведен в ближайшее время до ... руб. (долл.) / год. 
3. Основными аналогами ... продукции являются .... 
4. Доля ... продукции на рынке может составить ...%. 
5. Возможен / невозможен выход на новые продуктовые (географические) сегменты рынка за счет модификации предлагаемой продукции

	3.6. Наличие патентов или авторских свидетельств на
	(Указать соответствующий вариант): 
•    имеются следующие патенты:


	предлагаемую технологию /продукцию
	•    имеются «ноу-хау», защищаемые с помощью меха​низма коммерческой тайны; 

•    возможно патентование на конечных этапах выпол​нения проекта; 

•    другое (указать, что именно).

	4.   Управление Проектом
	

	4.1. Основные этапы Про​екта
	Указывается: 

1. Основные этапы выполнения Проекта, 

2. Содержание каждого этапа, 

3. Примерная продолжительность каждого этапа. Например:

 Этап 1 (1 квартал).

- разработка и согласование технического задания. Разработ​ка и выпуск эскизного проекта,

- макетирование отдельных электронных узлов, субблоков,

- разработка заданий на конструирование основных блоков.

Этап 2 (1,5 квартала).


 - выдача заданий на конструирование. Заключение договоров с контрагентами.

 - изготовление макетного образца по эскизной документации.

 - настройка блоков, испытание макетного образца на стенде и в полевых условиях.

 - выпуск технического проекта

 Этап 3 (1,5 квартала).

- конструирование и выпуск конструкторской документации.

 - заключение договоров с заводами-изготовителями. Передача конструкторской документации на заводы-изготовители и ее согласование.

 - изготовление опытного образца.

 - разработка и изготовление стендов для настройки основных блоков. 

Этап 4 (1,5 квартала).

 - настройка и комплексные испытания опытного образца в лабораторных и полевых условиях.

 - корректировка конструкторской документации по резуль​татам испытаний опытного образца.

 - доработка блоков и узлов, доработка опытного образца.

 - заводские испытания в полном объеме технического задания (климатические, вибрация, хранение, транспортировка и др.). 

Этап 5 (1,5 квартала).

 - выпуск технической и эксплуатационной документации (ТО, ИЭ и др.)

 - сертификация изделия.

 - разработка предложений по организации серийного произ​водства. Этап 6 — организация и осуществление серийного производства.

Это лишь пример. Этапы могут быть представлены ме​нее подробно, начинаться с более поздних этапов разработки и иметь совершенно другое содержание. Но их описание должно давать целостную и ясную картину последовательности процессов выполнения Проекта. 

4. В случае отсутствия возможности освоения соответст​вующей продукции (технологии) в серийном произ​водстве и намерении продать права интеллектуаль​ной собственности на неё в качестве последнего эта​па проекта указывается «Продажа прав интеллекту-


	
	альной собственности на продукцию (технологию», созданную в результате реализации проекта».

	4.2. Текущая стадия Про​екта.
	(Указать соответствующий вариант): 
•    бизнес-идея, 
•    бизнес-план, 
•    подготовка НИР, 
•    проведение НИР, 
•    разработка макета, 
•    разработка опытного образца, 
•    подготовка серийного производства (степень подго​товленности серийного производства)

	4.3. Участники и их роли в проекте
	Указывается: 
•    кооперация основных соисполнителей работ по Про​екту (головной исполнитель, соисполнители, инве​сторы, кредиторы); 
•    какие члены предполагаемой кооперации уже име​ются в наличии, каких еще предстоит найти.

	4.4. Имеющиеся ресурсы для реализации проекта
	Указываются имеющиеся ресурсы для реализации про​екта: 
•    земля, 
•    здания и сооружения, 
•    оборудование, 
•    производственный персонал, 
•    другие (указать, какие).

	4.5. Возможные риски реализации проекта и ме​ры по их минимизации
	(Указать соответствующий вариант): 
•    риск сокращения спроса на продукцию. Вероятность риска - (низкая / средняя / высокая). Минимизация риска: .... 
•    риск невыполнения обязательств поставщиками. Вероятность риска - (низкая / средняя / высокая). Минимизация риска: .... 
•    риски нарушения сроков реализации проекта. Веро​ятность риска - (низкая / средняя / высокая). Мини​мизация риска: .... 
•    другие (указать, какие)
Возможные риски реализации Проекта могут быть изложены в соответствии с этапами его выполнения, представленными в п. 4.1. 
Например: рискованным является проведение на 4-ом этапе заводских испытаний в полном объеме технического задания, вклю​чая климатические испытания. Это связано с большой географией и высокой стоимостью таких испытаний. Для снижения этого риска необходимо заранее на предыдущих этапах провести органи​зационные и финансовые мероприятия по обеспечению этих испы​таний.

	5.   Стоимость, инвести​ции
	

	5.1. Полная стоимость Проекта, объем имеющегося и не​обходимого дополнитель-
	Указывается: 
1. Полная стоимость Проекта .. .руб. 
2. Объем имеющегося финансирования - ... руб. 
3. Объем необходимого дополнительного финансирова-


	ного финансирования
	ния -... руб.

	5.2. Негосударственное финансирование Проекта
	Указывается форма и объем необходимого допол​нительного негосударственного финансирования (ука​зать соответствующие варианты): 

•    кредит, 

•    инвестирование путем: внесения инвестором доли в уставной капитал предприятия, приобретения в соб​ственность соответствующего пакета акций предпри​ятия, другое; 

•    долевое финансирование из бюджетных средств; 

•    компенсация за счет средств бюджета затрат по уп​лате процентов и других затрат по обслуживанию коммерческих кредитов, привлеченных организация​ми области; 

•    другое (указать, что именно).

	5.3. Формы необходимой государственной под​держки
	(Указать соответствующие варианты): 

•    долевое финансирование из бюджетных средств; 

•    компенсация за счет средств бюджета затрат по уп​лате процентов и других затрат по обслуживанию коммерческих кредитов, привлеченных организация​ми области; 

•    предоставление налоговых льгот; 

•    предоставление государственных гарантий; 

•    предоставление инвестиционного налогового креди​та; •    предоставление бюджетного кредита; 

•    предоставление в аренду государственного имущест​ва на льготных условиях; 

•    предоставление грантов из средств областного бюд​жета; 

•    предоставление средств Целевого бюджетного инве​стиционного фонда Московской области и Фонда со​действия развитию венчурных инвестиций в малые предприятия в научно-технической сфере Москов​ской области; 

•    освобождение от арендной платы за земельные уча​стки, используемые в целях реализации проекта; 

•    размещение государственного заказа Московской об​ласти на поставку инновационной продукции для го​сударственных нужд области; 

•    финансирование в Российской Федерации и за рубе​жом патентования изобретений, промышленных об​разцов, созданных за счет региональных средств; 

•    содействие продвижению продукции, созданной в результате реализации инновационного проекта, на внутреннем и внешнем рынках; 

•    организация и поддержка создания технопарков и иных элементов инновационной инфраструктуры; 

•    оказание субъектам инновационной деятельности информационной и консультационной поддержки; 

•    другие (указать, какие).


	5.4. Направления исполь​зования инвестиций
	(Указать соответствующий вариант): 
•    завершение НИОКР; 
•    подготовка производства, 
•    приобретение лицензий, патентов, 
•    приобретение земли, 
•    закупка оборудования, технологической оснастки, 
•    приобретение недвижимости 
•    строительство, 
•    закупка запчастей, сырья и материалов, 
•    другое (указать, что именно). 
Направления использования инвестиций могут быть из​ложены в соответствии с этапами выполнения Проекта, представленными в п. 4.1.

	5.5. Срок окупаемости ин​вестиций с момента нача​ла серийного производст​ва результата проекта, мес.
	

	5.6. Права, предоставляе​мые инвестору
	(Указать соответствующий вариант): 
•    право на приобретение определенного (указать како​го) процента акций. 
•    право на реализацию определенного (указать какого) процента выпускаемой продукции. 
•    право на получение определенного (указать какого) процента от объема прибыли, 
•    другие права (указать, какие).

	5.7. Гарантии возврата ин​вестиций и кредита
	(Указать соответствующий вариант): 
•    залог имущества (активов / ценных бумаг), 
•    поручительство банка / компании, 
•    государственные / муниципальные гарантии, 
•    другие (указать, какие).


Приложение
Перечень приоритетных тематических направлений инновационных проектов 
Московской области

1. Информационно-телекоммуникационные технологии.
2. Технологии живых систем.
3. Логистика и транспортные технологии.
4. Нанотехнологии и наноиндустрия.
5. Энергосберегающие технологии.
6. Технологии безопасности.
7. Технологии рационального природопользования.
Анкета 

(форма представления инновационного проекта)
1.
Наименование Проекта,
Приоритетное направление инновационного развития
2.
Сведения об организации - инициаторе Проекта
2.1. Название организации (включая организационно-правовую форму)
2.2. Основные направления деятельности организации
2.3. Год основания организации
2.4. Руководитель организации (Ф.И.О.)
2.5. Адреса (юридический и фактический)
2.6. Телефон, факс, e-mail, сайт
2.7. Контактное лицо по проекту (Ф.И.О., контактные данные)
3.
Краткое описание Проекта
3.1. Направленность проекта на решение приоритетных задач социально-экономического
развития области (отличных от приоритетного направления инновационного развития)
3.2. Задачи хозяйствующего субъекта, решаемые им посредством реализации соответствую-​
щего инновационного проекта
3.3. Назначение Проекта,
Ожидаемый результат и его новизна
3.4. Конкурентные преимущества предлагаемой технологии /продукции
3.5. Потребность внешнего/ внутреннего рынка в предлагаемой технологии /продукции в
ближайшей перспективе
3.6. Наличие патентов или авторских свидетельств на предлагаемую технологию /продукцию
4.
Управление Проектом
4.1. Основные этапы Проекта
4.2. Текущая стадия Проекта.
4.3. Участники и их роли в проекте
4.4. Имеющиеся ресурсы для реализации проекта
4.5. Возможные риски реализации проекта и меры по их минимизации
5.
Стоимость, инвестиции
5.1.
Полная стоимость Проекта,
объем имеющегося и необходимого дополнительного финансирования
5.2. Негосударственное финансирование Проекта
5.3. Формы необходимой государственной поддержки
5.4. Направления использования инвестиций
5.5. Срок окупаемости инвестиций с момента начала серийного производства результата
проекта, мес.
5.6. Права, предоставляемые инвестору
5.7. Гарантии возврата инвестиций и кредита
