                                                                                 Приложение к приказу

Управления дошкольного

                                                                                             образования Администрации

города Дубны Московской области

№ 14/2  от 29.01.2010г.
Порядок комплектования 

образовательных учреждений, подведомственных Управлению дошкольного образования  Администрации города  Дубны Московской области,
реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

I. Общие положения
 
1.1. Порядок  комплектования образовательных учреждений, подведомственных Управлению дошкольного образования  Администрации города  Дубны Московской области, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – образовательных учреждений)  разработан   в соответствии с Законом РФ от 10.07. 1992г. № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями), Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным Постановлением Правительства РФ от 12.09.2008г. №666, Положением об Управлении дошкольного образования города Дубны Московской области, утвержденным Решением Совета депутатов г. Дубны Московской области от 29 ноября 2007 года № РС-149630-116\78, Уставами образовательных учреждений.

1.2. Комплектование образовательных учреждений осуществляет Управление дошкольного образования  Администрации города Дубны Московской области ( далее – Управление).
   1.3. Под комплектованием образовательных учреждений понимается формирование списочного состава вновь открываемых групп в дошкольных учреждениях города и предоставление мест детям, стоящим на учете в Управлении дошкольного образования, как нуждающихся в получении муниципальной услуги.

1.4. Порядок  комплектования  определяет последовательность действий родителей (законных представителей),  устанавливает сроки и правила:

- приема  заявлений от родителей (законных представителей);

- постановки на учет; 

- комплектования образовательных учреждений;

- предоставления льгот;

- выдача направлений родителям (законным представителям);

- зачисление ребенка в образовательное учреждение. 
                                              II. Прием заявлений и постановка на учет.
2.1. Прием заявлений от родителей (законных представителей) и постановка на учет осуществляется в Управлении в дни приёма начальника Управления – каждый понедельник с 16 – 00 до 18 – 00.
2.2. При постановке детей на учет предъявляются следующие документы в оригинале:                                                                    

- заявление родителя (законного представителя) установленной формы,


- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,


- свидетельство о рождении ребёнка,


- документы, подтверждающие право на   льготное предоставление места в Учреждении (при наличии),


- заключение медико – психолого – педагогической комиссии (в группы компенсирующей направленности)
2.3.  Постановка детей на учет осуществляется путем регистрации заявления в Журнале учета, прошитом,  пронумерованном, скрепленным печатью Управления.  Одновременно присваивается номер регистрации.
2.4. Постановке на учет как нуждающихся в предоставлении муниципальной услуги - предоставлении дошкольного образования на территории города Дубны подлежат дети в возрасте от 2-х месяцев до семи лет.  
            2.4.   Прием заявлений от родителей для постановки на учёт и последующего комплектования групп на новый учебный год производится в сроки с  1 ноября до 31 мая. В остальное время проводится доукомплектование Учреждений в соответствии с установленными нормативами.
           2.5. Причинами отказа в постановке на учет являются несоблюдение условий, указанных в п.2.2. и п.2.4. данного Порядка.
III.Комплектование вновь открываемых групп на новый учебный год
3.1. Комплектование вновь открываемых групп на новый учебный год осуществляет  городская Комиссия по комплектованию групп дошкольных образовательных учреждений на новый учебный год.

3.2. Приказом Управления устанавливается количество вновь открываемых на новый учебный год групп, возраст детей, направленность групп, состав и сроки работы комиссии.

3.3. Председателем комиссии является начальник Управления дошкольного образования, членами комиссии - специалисты Управления, представители руководителей дошкольных учреждений, общественности. 
3.4. Городская Комиссия по комплектованию групп дошкольных образовательных учреждений, рассматривает заявления Заявителей. В первую очередь в списки групп вносятся дети, родители которых имеют льготы - право внеочередного и первоочередного предоставления места:

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (подтверждающий документ – справка об установлении инвалидности);

- дети из многодетных семей (подтверждающий документ – удостоверение многодетной семьи, копия соответствующей страницы паспорта);

- дети, оставшиеся без попечения родителей и находящиеся под опекой и на попечении других граждан, являющимися законными представителями детей (подтверждающий документ – справка от органа опеки и попечительства);

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (подтверждающий документ – удостоверение участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС);

- дети прокуроров, следователей, судей (подтверждающий документ – удостоверение, справка с места работы);

- дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, противопожарной службы, органов  по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (подтверждающий документ – удостоверение, справка с места работы);
- дети студентов, обучающихся на очных отделениях учебных  учреждений (подтверждающий документ –  справка с места учебы);

3.4. После внесения в списки вновь открываемых групп детей, имеющих  льготы, на оставшиеся места зачисляются  дети из числа очередников в соответствии с возрастом (возраст устанавливается на 01 сентября календарного года).

Преимущественное право на  зачисление имеют:

- дети одиноких матерей (подтверждающий документ –  справка из службы социальной защиты);
- дети сотрудников дошкольных учреждений (подтверждающий документ – отметка, ходатайство руководителя на заявлении);

- дети, родные братья и сестры которых уже посещают дошкольные группы данного учреждения.

3.5. Комплектование Учреждений на новый учебный год проводится в соотношении до 30%  имеющих льготы  и 70% или более из детей, родители которых не имеют льготы.
3.6. Списки групп компенсирующей направленности (логопедические группы, группы для детей с нарушениями органа зрения, группы для детей – инвалидов, группы для часто и длительно болеющих детей) формируются на основании решений городской медико-психолого-педагогической комиссии по набору детей в специализированные группы.

3.7. Списки скомплектованных групп утверждаются Актом Комиссии по комплектованию и подписями членов комиссии. 

IY. Выдача направлений родителям (законным представителям)
4.1. Выдача направлений на зачисление  во вновь открываемые группы в дошкольных учреждениях города и предоставление мест детям, стоящим на учете, осуществляется на приеме начальника Управления с 1июня по 15 августа текущего года.

4.2. В период выдачи направлений для родителей (законных представителей) устанавливаются дополнительные часы и дни приема, о чем население информируется в установленном порядке.

4.3. Выдача направлений по доукомплектовыванию имеющихся мест в существующих группах осуществляется в течение года.

4.4. В направлении указываются: 

номер направления,  номер и название дошкольного учреждения, фамилия и имя ребенка, дата рождения, адрес места жительства ребенка, сведения о родителях, основание для выдачи направления, дата выдачи. Направление заверяется подписью начальника Управления дошкольного образования и печатью.

4.5. Выдача направления в дошкольное учреждение регистрируется в Журнале выдачи направлений.

 4.6. Родитель (законный представитель) после получения направления обязан в течение одной недели представить направление руководителю Учреждения. Направление хранится в Учреждении в Личном деле воспитанника.

4.7. В случае отсутствия свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении, начальник Управления  или специалист  Управления предлагает имеющиеся места в других учреждениях (при наличии). При согласии родителя (законного представителя) оформляет направление в учреждение, в котором имеются свободные места для детей соответствующего возраста.

4.8. В случае отсутствия свободных мест в соответствующем дошкольном образовательном учреждении и отказа родителя (законного представителя) в предоставлении места в другом дошкольном учреждении,  специалист Управления фиксирует отказ в Журнале и в заявлении Заявителя. Ребенок остается в очереди на получение мест в дошкольное учреждение в порядке очередности. 

                     Y. Зачисление ребенка в образовательное учреждение. 
5.1. Зачисление ребенка в образовательное учреждение осуществляется на основании следующих документов:

- заявления (установленного образца) родителя (законного представителя) на зачисление ребенка в Учреждение;

- направления на зачисление в Учреждение, выданное Управлением дошкольного образования;

         - медицинского документа (справки), подтверждающего отсутствие противопоказаний к посещению ребенком Учреждения;

- заключения медико-психолого-педагогической комиссии (для зачисления в специализированные группы).

5.2. На основании поданных документов издается приказ о зачислении ребенка с указанием возрастной группы и даты зачисления.

5.3. Руководитель Учреждения знакомит родителя (законного представителя) с Уставом Учреждения, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, образовательной программой и другими документами, регулирующими организацию образовательной деятельности.

5.4. Сведения о ребенке и родителях (законных представителях) руководитель учреждения вносит в Журнал движения детей.

5.5. С родителем (законным представителем) и Учреждением заключается Договор в двух экземплярах, один из которых выдается  родителю, другой хранится в Учреждении.

         5.6. Родители (законные представители) несут ответственность за своевременное предоставление необходимых документов, указанных в п.5.1. в учреждение. В случае неявки родителей  и ребенка в Учреждение более 1 месяца без уважительных причин, направление аннулируется. Повторное направление выдаётся на общих основаниях.
         5.7. Место за ребенком, посещающим Учреждение, сохраняется на время:

        - болезни,

        - карантина,

        - прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей, иных случаев по семейным обстоятельствам, согласованным с Администрацией Учреждения.
                                                                     Приложение к  Порядоку  комплектования
                                                                     образовательных учреждений, 
                                                                     подведомственных Управлению дошкольного
                                                                     образования  Администрации города  Дубны
                                                                      Московской области, реализующих основную
                                                                     общеобразовательную программу дошкольного
                                                                     образования
Действующее законодательство Российской Федерации, подтверждающее установление льгот на получение мест в дошкольных учреждениях города Дубны Московской области
	№п/п
	Категории граждан
	Нормативно – правовой акт

	1
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	 Закон РФ от 15.05.1991г.

№1244-1»О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (п.12 ст.14)

	2
	Дети прокуроров и следователей
	Федеральный закон РФ от 17.01.1992г.

№2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации» (п.5 ст. 44)

	3
	Дети судей
	Закон РФ от 26.06.1992г. №3132-1»О статусе судей в Российской Федерации»

	4
	Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом , и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.
	Постановление Правительства РФ от 25.08.1999г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом и погибших(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»

	5
	Дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, погибших(пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации.
	Приказ Министра обороны РФ от 26.01.200г. №44 « О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации и погибших,(пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»

	6
	Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом
	Указ Президента РФ от 02.10.1992г. №1157 «О дополнительных мерах поддержки инвалидов»

	7
	Дети из многодетных семей
	Указ Президента РФ от 05.05.1992г. №431»О мерах о социальной поддержке многодетных семей»

	8
	Дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии) заболевания, полученных в период прохождения службы, а также дети сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы по месту жительства их семей.
	Закон РФ от 18.04.1991., №1026-1 «О милиции» (ст.31)

	9
	Дети военнослужащих по месту жительства их семей
	Федеральный закон РФ от 27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих» ( ст.19)

	10
	Дети граждан, уволенных с военной службы
	Федеральный закон РФ от 27.05.1998г. №76-ФЗ «О статусе военнослужащих» ( ст.23) 

	11
	Дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических и психотропных средств
	Указ Президента РФ от 05.06.2003г. №613 «О правоохранительных органах по контролю за оборотом наркотических и психотропных средств»

	12
	Дети сотрудников, военнослужащих и работников противопожарной службы
	Федеральный закон РФ от21.12.1994г. №69-ФЗ «О пожарной безопасности» (ст.8)

	13
	Дети, оставшиеся без попечения родителей и на попечении других граждан, являющимися законными представителями детей
	Федеральный закон РФ от 21.12.1996г. №159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Федеральный закон от 24.04.2008 №348-ФЗ «Об опеке и попечительстве»


